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1 MIKA HAPPI?

Happi on nuorten toimintakeskus, jossa tehdaan taidetta,
teatteria, mediaa, musiikkia ja jarjestetdan tapahtumia. Hapen
tiloissa 15—29 -vuotiaat nuoret, nuorten ryhmat ja jarjestot
voivat jarjestda tapahtumia klubi-illoista kirpputoreihin ja
erilaisten ryhmien saannollisiin  kokouksiin.

Toimintakeskus Happi on osa Helsingin kaupungin nuoriso-
asiainkeskusta, pdaihteeton tila ja syrjinndstd vapaa vydhyke.

2 KAYTETTAVISSA OLEVAT TILAT

HAPPISALI

e avoin, muokattavissa oleva tila esim. klubi-iltojen,
konserttien ja seminaarien jarjestamiseen

e salissa on liikuteltava lava(12m?), sermeja, videotykkeja ja
valkokankaita

e noin 150 istumapaikkaa tai 300 seisomapaikkaa

e kits. tekniikka ja laitteisto erillisestd liitteestd

NAYTTELYTILAT

e Kkaytettdvissd kahvilan galleriaseindt ja 8 liikuteltavaa
nayttelysermia

e varataan 3 viikon jaksoissa



Vi A AMO

e ryhmétyoskentelyyn tai esimerkiksi ty®pajatoimintaan
soveltuva kadentaito- ja tekstiility6tila
e tydskentelypOytien &aressd 30 paikkaa

KAHVILA
e 50 paikkaa

PELITALO

e kokoustila 10 paikkaa
e 30 tietokonepaikkaa

NARRIN NAYTTAMO

e teatterisali 65 paikkaa

KOKOUSTILAT

Miitti - 15 paikkaa (3.krs)

Olohuone — 10 paikkaa (3.krs, TV ja Macbook)

e Konsensus - 12 paikkaa (4.krs, datatykki ja projektori)
Konflikti — 25 paikkaa (4.krs, datatykki ja projektori)

STUDIOT
e Helsinki Freedom Recordsin &&anistudiot ja tarkkaamo
musiikin tekemiseen
e HattuMedian radiostudio, 1-10 henkiléa
e kuvatoimituksen studio, kaytdssad valokuvauskalustoa
(mm. kamerat, kangas ja kuvamikseri)



EDIT-PISTE JA TAITTOPAJA

e varattavissa esim. videoiden editointiin ja julisteiden tai
mainosten tekoon

e ohjelmia mm. Adobe InDesign ja PhotoShop

Hinnat

Talon tilojen kayttd on helsinkildisille nuorten ryhmille ja
jarjestoille padosin maksutonta. Yksityishenkil6iltd ja yrityksilta
peritddn nuorisolautakunnan maarittelema maksu. Maksut
vaihtelevat tilan luonteesta riippuen. Maksut ovat nahtavilla
nuorisoasiainkeskuksen verkkosivuilla (www.nuoriso.hel.fi)
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Jarjestdille ja nuorten ryhmille”-osiossa.

3 TILOJEN VARAAMINEN

Hapen tilat varataan kayttdvuoroanomuksella. Yksittdiseen
tapahtumaan tilan voi varata milloin tahansa, mutta kuitenkin
vahintdan kuusi viikkoa ennen aiottua tapahtumaa
tydvuorojarjestelyjen vuoksi. Koko vuoden kestava vakituinen
vuoro haetaan kevdisin 30.4. mennessa.

Kayttdvuoroanomuslomakkeita saa nuorisoasiainkeskuksen www-
sivuilta tai vahtimestarilta. Taytetyn ja allekirjoitetun lomakkeen
voi joko tuoda tai lahettdad postitse/sahkopostitse vahtimestarille

osoitteeseen happi.vahtimestari@hel.fi tai Sérnaisten rantatie
31, 00500 Helsinki.


mailto:happi.vahtimestari@hel.fi

Tilavaraus on mydnnetty, kun lomake tulee paluupostissa
Hapen toiminnanjohtajan allekirjoitamana. Tiloja voi tiedustella
ennakkoon puhelimitse vahtimestarilta.

Jos Hapen tiloja kaytetddn omaehtoisesti eli ilman talon
henkilokuntaa, kaytdstd tehddan kirjallinen sopimus.
Kayttévuoron aikana paikalla tulee olla taysi-ikainen
vastuuhenkild, jonka henkildllisyys tarkastetaan sopimusta
tehtdessa.

4 TUKIPALVELUT

Kahvila

Talon ensimmadisessd kerroksessa toimii kahvila Vety, josta voi
tilata pientd syotdvaa ja juotavaa tapahtumiin. Tilaukset tulee
tehdad vahintdan viikkoa ennen tapahtumaa sahkdpostitse
osoitteeseen kahvila.vety@gmail.com. Toimintakeskus on
paihteeton tila.

Monistamo

Hapessa toimii nuorisoasiankeskuksen monistamo, josta jarjestot
ja nuorten ryhmat voivat tilata ilmaiseksi kopioita, kuten
esitteitd ja julisteita tapahtumien mainostamista varten. Ryhméat
voivat hakea kopiokiintion numerosta 09-310 89021 (arkisin
klo 9-16).



Kopioiden toimitusaika on tavallisesti 2 arkipaivaa. Jos
jarjestdjat haluavat varmistua toéiden valmistumisajankohdasta,
monistamon tyétilannetta voi tiedustella ennen tilauksen

jattdmistd sahkopostilla osoitteesta monistaja.monistamo@hel. fi
tai puhelimitse numerosta 09-310 89031.

Rahoitus

Mikali tapahtuman jarjestdjilla ei ole riittdvaa budjettia
tapahtumansa jarjestdmiseen, jarjestoilld ja nuorten ryhmilla
on mahdollisuus hakea nuorisoasiainkeskuksen toimintaraha
Sponssia. Sponssia voivat saada helsinkildiset ryhmat.
Lisatietoja I6ytyy nuorisoasiainkeskuksen verkkosivuilta,
nuoriso.hel.fi/sponssi.

Paaasiallisesti Hapen tapahtumat ovat maksuttomia, mutta
erityistapauksissa yhdistykset ja jarjestot voivat kattaa
tapahtuman kuluja kohtuullisella paasymaksulla. Arpajaisiin
tai rahankerdyksiin tarvittavien lupien hankintaan liittyvat kulut
tapahtuman jarjestdjien tulee kustantaa itse.

5 LUVAT

Tapahtuman vastuuhenkild vastaa lupa—-anomusten ja -
ilmoitusten tekemisestd. Avoimesta yleis6tapahtumasta tulee
aina lahettdd ennakkoilmoitus poliisille. Myds arpajaisiin tai
rahankerayksiin liittyvat luvat haetaan poliisilta (lisatietoa
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www.poliisi.fi) . Elintarvikkeisiin ja tarjoiluun liittyvat lupa-asiat
kuuluvat Helsingin kaupungin ymparistokeskuksen
toimialaan ( www.hel.fi/ymk ) .

6 TURVALLISUUS

Hapessa tapahtumia jarjestdvat tahot vastaavat tilaisuuden
turvallisuudesta ja sujuvuudesta. Nuorten jarjestéilla ja ryhmilla
tulee olla taysi-ikdinen vastuuhenkild, joka on paikalla
tilaisuudessa.

Avoimessa yleisétilaisuudessa tulee olla jarjestyksenvalvojia.
Vaadittu jarjestyksenvalvojien maara riippuu ennakoidusta
yleisomaarasta. Tarkemmat tiedot I6ytyvat poliisilta, osoitteesta
www.poliisi.fi. Haluttaessa tilaisuudessa voi olla myos
naulakonhoitaja. Helsingin kaupunki ei vastaa kadonneista
vaatteista tai muista tavaroista. Talossa on lisdksi turva-aidat,
jotka tulee asentaa kadulle isoimmissa yleisGtapahtumissa.

Omaehtoisen viikonlopputoiminnan jarjestdjien tarvitsemat
hélytyskoodit ja toimintaohjeet annetaan sopimuksen
allekirjoittamisen yhteydessa. Turhista halytyksistd aiheutuneet
kulut peritdan jarjestdjilta.

Jarjestdjien tulee tutustua eri kerrosten palosammuttimien ja
ensiapukaappien sijaintiin sekd talon héatapoistumisteihin.
Hapen tiloissa ei saa tehdd omia sahkokytkentdja.
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7 AVAIMET

Mikali tapahtuma jarjestetdan aikana, jolloin vahtimestari ei ole
paikalla, jarjestdjille annetaan talon avain. Avain luovutetaan
kuittausta vastaan ryhméan tdysi-ikdiselle vastuuhenkilélle.
Avainten noutamisesta tulee sopia vahintdan viikkoa ennen
tapahtumaa vahtimestarin kanssa, ja se tulee palauttaa heti
toimintajakson paatyttya. Avaimen katoamisesta tulee ilmoittaa
valittémasti vahtimestarille. Avaimen kadottamisesta peritdan
150€ maksu.

8 TEKNIIKKA JA LAITTEET

Hapessa on saatavilla aanentoistolaitteita, valokalustoa ja
kokoustekniikkaa. Taydellinen lista tekniikasta annetaan oppaan
litteend. Tekniikkatoiveista tulee ilmoittaa tilavarauksen
yhteydessa, mielellddn 3 viikkoa ennen tapahtumaa, silld
laitteistoa kaytetddn myods talon ulkopuolella. Varhainen
varaaminen on tarpeellista my0ds siksi, ettd laitteiston kaytt6on
perehdyttdvan henkildkunnan tyévuorot voidaan jarjestda tarpeen
mukaan. Tilavaraajien kaytdssad ovat myos langaton stadi-—netti,
Happisalin yleisOpaatteet sekd tietokoneita talon muissa
kerroksissa.

Taittopaja ja edit—pisteet ovat varattavissa ennakkoon,
tiedustelut vahtimestarilta. Koneiden kayttdjatunnukset ja
salasanat toimitetaan varauksen yhteydessa. Talon
henkildkunta opastaa ohjelmistojen kaytossa.
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9 SIIVOUS

Tapahtuman jalkeen jokainen toimija siivoaa jalkensd ja jattaa
tilan siihen kuntoon kuin se oli tullessa. Kalusteet tulee laittaa
paikoilleen (vahtimestarilta saa tarvittaessa pohjapiirroksen
kalusteiden jarjestamistd varten). Omat esitteet ja mainokset
tulee vieda pois sekd tarvittaessa pyyhkia poydat ja lakaista
lattiat. Mikali tapahtuma on ollut 2.-4. kerroksissa ja keittidita
on kaytetty, astiat tulee pestd ja laittaa kaappeihin kaytdn
jalkeen. Jokaisesta kerroksesta ldytyvat siivouskomero ja
siivousvalineet.

Lahtokohtaisesti talossa toimitaan kestavaa elamantapaa
edistden. Kaytdnnodssa tama tarkoittaa muun muassa
kierrattamista ja harkitsevaa otetta materiaalihankintoihin.
Roskat tulee lajitella ja tyhjentdd niille kuuluviin jateastioihin
lastauslaiturin roskisalueelle. Roskisalueella on seuraavanlaisia
roska—-astioita:

e kerdysastia kartongille ja pahville (kaikki pahvit)
e sininen paperinkerdyslaatikko (sekapaperi)

e Dbiojateastia

e sekajateastia

e metallinkeraysastia

Roskia ei saa jattdd maahan, silld niistd peritdén erillinen

maksu. Kuljetuslavat tms. tulee merkitd ja kuljettaa pois
Hapesta. Pahvilaatikot tulee taittaa litteiksi. Lisaksi tapahtuman

"



jarjestajien tulee toimittaa tyhjat pullot pois itse tapahtumaa
seuraavana arkipaivana, ellei toisin sovita. Tapahtuman

tai kayttévuoron lopuksi tulee sammuttaa sahkolaitteet ja
lukita ovet.

10 KIINTEISTOHUOLTO

Hatatilassa vesivahingoista, sdhkdvioista tai lammitysongelmista
sekd muista valitdntd toimintaa vaativista vioista tulee ottaa
yhteyttd huoltomieheen, jonka tavoittaa 24h/vrk numerosta
040-5587729.

Muut Kiinteistéon liittyvat viat ja pulmat tulee ilmoittaa
tapahtuman aikana tai heti sen jalkeen vahtimestarille tai
muulle henkildkunnalle, jos he ovat paikalla. Muut viat tulee
ilmoittaa sahkopostitse vahtimestarille heti tapahtuman jalkeen.

11 VAHINGONKORVAUSVASTUU

Itaimisto- tai henkilévahingon sattuessa on kirjattava mita
tapahtui sekd tilanteessa mukana olleiden nimet, syntymaajat,
osoitteet ja puhelinnumerot. Lisdksi tulee ottaa yhteys
mahdollisimman nopeasti Hapen henkilékuntaan.
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Vahingonkorvauslain mukaan vahingon aiheuttaja vastaa
aiheuttamastaan vahingosta. Vahingon aiheuttaneen tai
kérsineen henkilon tulee tayttdd nuorisoasiainkeskuksen
vahingonkorvauslomake ja liittdd siihen todisteet vahingon
suuruudesta. Lomakkeen saa vahtimestarilta.

12 PALAUTE JA KAYTON KUITTAUS

Hapen tilojen kayttd tulee kuitata tapahtumaa seuraavana
arkipaivana sahkopostitse vahtimestarille osoitteeseen
happi.vahtimestari@hel.fi. Viestissd tulee mainita:

e kavijamaara, joista alle 29-vuotiaat tulee
kirjata erikseen

e tilan kunto ennen tapahtumaa

e mahdolliset ongelmat, esim. rikkoutuneet tavarat

e tilan toimivuus sekd yleisesti se, kuinka hyvin palvelu
vastasi jarjestdjien odotuksia asteikolla 1-5 ( 1=erittdin
huonosti, 5=erittdin hyvin)

Huom! Varatun tilan kayttdmattd tai kuittaamatta j&ttdminen
vaikuttaa suuren kysynnan vuoksi jarjestdjien mahdollisuuteen
saada tiloja uudestaan kaytt6onsa.

13 LIIKENNEYHTEYDET

Happi sijaitsee hyvien kulkuyhteyksien varrella Sornaisissa.
Lahimmat metroasemat ovat Soérndinen ja Kalasatama. Paikalle
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paasee myos busseilla, jotka kulkevat Sornadisten rantatieta tai
Hameentietd. Hameentietd kulkevat myds raitiovaunut 6, 7A,
7B sekd 8. Tarkemmat liikenneyhteydet nakyvat reitti-
oppaassa (www.reittiopas.fi).

Talossa ei ole parkkipaikkoja. L&himmét parkkipaikat 10ytyvat
Sornaisten rantatien ja Lautatarhantien kulmasta, metroradan
alta (kits. kartta sisdkannessa). Mikali tapahtumaa varten
tarvitaan isompia kuljetuksia, tavaroiden lastaus ja purku
voidaan jarjestad lastauslaiturin kautta (Suvilahdenkatu 6).
Lastauslaiturin kaytostd tulee sopia vahtimestarin kanssa.

14 TARKEITA YHTEYSTIETOJA

Nuorten toimintakeskus Happi
Soérnaisten rantatie 31, 00500 Helsinki
www.nuoriso.hel.fi/happi

HAPEN VAHTIMESTARI 09-310 71701
happi.vahtimestari@hel.fi

YLEINEN HATANUMERO 112
poliisi, ambulanssi, palokunta

TERVEYSNEUVONTA 09-10023

MYRKYTYSKESKUS 09-4719 77
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TOOLON TAPATURMA-ASEMA 09-4718 7351
Toolénkatu 40
00260 Helsinki

TAKSIKESKUS 09-0100 0700

KINTEISTOHUOLTO 040-5587729
vesivahingot, sahkoviat, lammitysviat
paivystaa 24h/vrk

PALMIAN HALYTYSKESKUS 09-310 27300
vikahélytykset, paivystdd 24h/vrk

MONISTAMO 09-310 89031
monistaja.monistamo@hel.fi

MONISTUSKIINTIOT 09-310 89021
Nuorten kansalaistoiminnan toimisto

Hatatilanteesta, kuten tulipalosta tai henkilovahingosta,

on ilmoitettava myds Hapen johtaja Ulla Laurio-Méakiselle,
puh. 040-149 3584 tai nuorisoasiainkeskuksen
viestintapaallikkd Antti Liljalle, puh. 050-5591777.
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